Работа с вычислительной техникой и программным обеспечением

(на бланке ОУ)
ПРИКАЗ
«__» 20 г. №____

«Об использовании средств вычисли​тельной техники,

информационно-​коммуникационного оборудования 

и программного обеспечения»

В целях повышения эффективности использования средств вычислительной техники,  информационно-коммуникационного оборудования,  программного обеспечения  и недопущения нарушений действующего законодательства об охране авторских прав ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Закрепить за каждой перечисленной единицей техники ответственного сотрудника за её использование согласно таблице.

	№

п/п
	Кабинет
	Наименование
	Инвентарный 
номер
	ФИО ответственного сотрудника
	Должность
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2. Назначить ответственным сотрудником за использование лицензионного программного обеспечения (ПО) в школе [должность] [фамилия, имя, отчество].
2.1. Обеспечить выполнение установленных норм в отношении лицензионного ПО в школе и осуществлять контроль над выполнением этих норм сотрудниками школы.

2.2. Предоставлять сотрудникам школы нормативно-правовую информацию в отношении использования лицензионного ПО, в том числе лицензионные соглашения и существующие регламенты использования ПО.

3. Запретить использование нелицензионного программного обеспечения на школьных компьютерах. Ответственность за лицензионную чистоту установленного программного обеспечения возложить на ответственного сотрудника [должность] [фамилия, имя, отчество]. Лицензионность предустановленного ПО подтверждается администрацией школы, сопутствующими лицензионными соглашениями и специальными техническими средствами в соответствии с законодательством РФ. Лицензионность вновь приобретаемого ПО определяется сопутствующими лицензионными соглашениями и специальными техническими средствами в соответствии с законодательством РФ.

4. Ответственным сотрудникам за использование компьютеров в отношении вверенных согласно п. 1 настоящего приказа компьютеров:

4.1. осуществлять контроль за правомерностью установки, копирования и использования программного обеспечения и иной информации в электронной форме.

4.2. своевременно оповещать ответственного за ПО сотрудника о необходимости установки программного обеспечения, настройки или ремонта.

4.3. при обнаружении на компьютере нелицензионного программного обеспечения, противозаконной информации, вредоносных программ или возникновении подозрений об их наличии немедленно поставить в известность руководство школы и прекратить использование компьютера до момента устранения нарушений или опровержения их наличия.

4.4. ограничить доступ к компьютеру в необходимой для выполнения требований настоящего приказа мере.

5. Утвердить список общешкольных ресурсов ИКТ согласно таблице.
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п/п
	Наименование
	Инвентарный номер
	Место хранения
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6. Ответственным за использование общешкольных ресурсов в ОУ является ответственный сотрудник за ИТ.

7. Ответственному за использование общешкольных ресурсов ИКТ выдавать ресурсы во временное пользование учителям по их заявкам согласно тематическому планированию. На время использования оборудования ответственность за его использование возлагается на лицо, запросившее это оборудование.

Директор                                     
И.О. Фамилия
