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Общие правила работы с электронной почтой*
 

 

1. Электронная почта может использоваться только в образовательных целях. 

2. Пользователи электронной почты должны оказывать адресатам то же уважение, что и при устном общении. 

3. Перед отправлением сообщения необходимо проверять правописание и грамматику. 

4. Нельзя участвовать в рассылке посланий, пересылаемых по цепочке. 

5. Пользователи не должны по собственной инициативе пересылать по произвольным адресам незатребованную информацию (спам). 

6. Нельзя отправлять никаких сообщений противозаконного или неэтичного содержания. 

7. Необходимо помнить, что электронное послание является эквивалентом почтовой открытки и не должно использоваться для пересылки секретной и конфиденциальной информации. 

8. Пользователи не должны использовать массовую рассылку электронной почты, за исключением необходимых случаев. 

9. Пользователи должны неукоснительно соблюдать правила и инструкции, а также помогать ответственным за работу почты бороться с нарушителями правил. 
*Рекомендуется разработать на данной основе правила работы с электронной почтой для конкретного ОУ
