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Приложение №7
УТВЕРЖДЕН
постановлением

администрации 

от 26.07.2011 № 1546

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 
Комитетом по образованию 

администрации муниципального образования 
«Всеволожский муниципальный район» 
Ленинградской области 

«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника 

и электронного журнала успеваемости»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги Комитетом по образованию администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (далее – Административный регламент) по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости (далее – муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Административный регламент разработан в целях совершенствования форм и методов работы по предоставлению муниципальной услуги физическим лицам (далее – заявители). Получателями муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, а также совершеннолетние граждане, желающие освоить образовательные программы среднего (полного) общего образования.
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. Информация о месте нахождения Комитета по образованию: 188641,Ленинградская область, г.Всеволожск,  1-я Линия, д.38, 

рабочее время: 
понедельник, вторник, среда, четверг с 09.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00
обеденный перерыв с 13.00 до 13.48 час., 

выходные дни - суббота и воскресенье. 

Официальный сайт: http.komitet.vsv.lokos.net. 

Телефоны, по которым производится информирование о порядке исполнения услуги: 8(81370)57-037.

1.3.2. Сведения о местах нахождения, номерах телефонов для справок, адресах Интернет-сайтов и электронной почты образовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, содержатся в Приложении 1 к настоящему регламенту.

1.3.3. Информация о муниципальной услуге предоставляется гражданам непосредственно в Комитете по образованию, в общеобразовательных учреждениях с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на сайтах образовательных учреждений в сети Интернет. 
1.3.4. Информирование проводится в форме индивидуального устного или письменного информирования.
 Информирование осуществляется на русском языке.

1.3.6. В помещениях образовательных учреждений размещаются информационные стенды и (или) другие технические средства аналогичного назначения для ознакомления пользователей с информацией о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.7. Основными требованиями к информированию заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги (далее - информирование) являются:

1) достоверность предоставляемой информации;

2) четкость в изложении информации;

3) полнота информирования;

4) наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

5) удобство и доступность получения информации;

6) оперативность предоставления информации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги – предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: 
Муниципальную услугу предоставляют общеобразовательные учреждения, подведомственные  Комитету по образованию администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области (далее – Комитет по образованию). 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

Конечным результатом предоставления услуги является предоставление заявителю актуальной и достоверной информации в форме электронного дневника, представляющего совокупность сведений следующего состава:

- сведения о ходе и содержании образовательного процесса, в том числе годовой календарный учебный график, расписание занятий на текущий учебный период, перечень изучаемых тем и содержание выдаваемых обучающемуся домашних заданий на уроках текущего учебного периода;

- результаты текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающегося, включая сведения об оценках успеваемости, сведения о содержании занятий и работ, по результатам которых получены оценки;

- сведения о посещаемости уроков обучающимся за текущий учебный период. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется в течение срока обучения в общеобразовательном учреждении. 

Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги - с момента предоставления родителем (законным представителем) в общеобразовательное учреждение заявления на предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости (Приложение № 2) до момента предоставления родителем (законным представителем) в общеобразовательное учреждение заявления  об отказе  от предоставления муниципальной услуги (Приложение № 3). 

Информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости формируется в общеобразовательном учреждении ежедневно. 

Получатель  муниципальной услуги имеет возможность посредством интернет связи знакомиться с  информацией о текущей успеваемости в электронном дневнике и электронном журнале в день формирования данной информации.

Муниципальная услуга предоставляется ежедневно в течение всего рабочего времени в общеобразовательном учреждении.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 года;

- Федеральным законом от 7 июля 2010 года № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

- Семейным кодексом Российской Федерации, утвержденным федеральным законом от 29 декабря 1995 года № 223-ФЗ;

- Законом Российской Федерации от 10.07.1999 № 3266-1 
«Об образовании» (с изменениями и дополнениями);

- Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 "О защите прав потребителей" (с изменениями и дополнениями); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001 года № 196 (в редакции Постановления Правительства РФ от 20.07.2007 года № 459) «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»; 
- Постановлением Правительства Российской Федерации
"Об утверждении Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении" (с изменениями и дополнениями);

- Приказом Министерства образования Российской Федерации
от 9 марта 2004 года № 1312 «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования»;

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 августа 2010 года № 889 «О внесении изменений в федеральный базисный учебный план и примерные учебные планы для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования, утвержденные приказом Министерства образования Российской Федерации от 9 марта 2004 года № 1312 «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования»;

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Заявление установленного образца (приложение № 2) от родителей (законных представителей) несовершеннолетних граждан, а также от  совершеннолетних граждан. 
2.7. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Приостановление предоставления муниципальной услуги возможно по причине отсутствия в общеобразовательном учреждении в конкретный период интернет связи.
В предоставлении муниципальной услуги заявителю может быть отказано по причине указания им в заявлении о предоставлении услуги сведений, не соответствующих действительности.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Прием заявлений ведется в порядке живой очереди или посредством электронной связи. Время ожидания в очереди не должно превышать 30 минут. 

Продолжительность приема гражданина у специалиста, осуществляющего прием заявлений для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.
2.10. Срок регистрации письменного запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день поступления.  Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 30 минут.
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется в электронном виде посредством интернет связи

2.11.2. Помещение в общеобразовательном учреждении для оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги должно соответствовать нормам, предъявляемым к служебным помещениям в соответствии с санитарными правилами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, оснащено необходимой оргтехникой.

2.11.3. В общеобразовательном учреждении отводятся места для ожидания приема заявителей (получателей муниципальной услуги), оборудованные стульями и столами для возможности оформления документов

2.12. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Муниципальная услуга является общедоступной.

Доступность муниципальной услуги определяется порядком информирования о предоставлении муниципальной услуги.

2.12.2. Показателем качества предоставления муниципальной услуги является неукоснительное соблюдение требований настоящего Административного регламента.
3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3.1.2. информирование заявителей о текущей успеваемости учащегося через предоставление информации в электронном дневнике и электронном журнале

3.1.1. Прием и регистрация заявлений:

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления от заявителя является:

-   личное (очное) обращение;

-  обращение, поступившее по почте или в электронном виде в общеобразовательное учреждение
При личном обращении заявителя, сотрудник, ответственный за прием заявлений регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в день обращения.

Максимальный срок выполнения действия составляет не более 30 минут.

При поступлении заявления в общеобразовательное учреждение  по электронной почте с указанием адреса электронной почты и/или почтового адреса пользователя, должностное лицо, ответственное за прием и отправку документов по электронной почте:

· направляет пользователю в течение 1 рабочего дня уведомление о приеме к рассмотрению его заявления;

· распечатывает заявление и передает его в день поступления сотруднику, ответственному за регистрацию поступающих документов, для его регистрации в установленном порядке.


Сотрудник, ответственный за регистрацию поступающих документов, регистрирует заявление в день поступления.
После регистрации заявления сотрудник, ответственный за регистрацию документов, передает его на рассмотрение директору учреждения (здесь и далее: в его отсутствие – заместителю директора) в день их регистрации.

Директор учреждения определяет сотрудника, ответственного за заполнение информации в электронном дневнике и электронном журнале по данному заявлению (далее – исполнитель);

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут на каждое заявление.
3.1.2. Информирование заявителя о текущей успеваемости учащегося через предоставление информации в электронном дневнике и электронном журнале
Сотрудники учреждения, ответственные за заполнение информации в электронном дневнике и электронном журнале, ежедневно вносят в программный комплекс, установленный в учреждении:

данные о текущей успеваемости, 
сведения о содержании занятий и работ, по результатам которых получены оценки,  изменения в расписании занятий, 
перечень изучаемых тем и содержание домашних заданий, 

сведения о посещаемости уроков.

Получатель муниципальной услуги знакомится с информационными данными посредством интернет – связи.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников учреждения, а также должностных лиц учреждения, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

4.2. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений сотрудниками управления осуществляется специалистами отдела развития системы образования Комитета по образованию, а также для сотрудников учреждения – руководителем учреждения.

4.3. Сотрудники учреждения, осуществляющие предоставление муниципальной услуги  несут персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка и правильности внесения информации в программный комплекс, пользователями которого являются заявители.

4.4. Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками учреждения Административного регламента.
4.5. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Комитета по образованию и внеплановыми. 
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.6. Общий контроль за предоставлением муниципальной услуги уполномоченными сотрудниками осуществляется председателем Комитета по образованию
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действия (бездействия) осуществляемого в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления указанной услуги, действий или бездействия работников органов, участвующих в ее оказании, в вышестоящие органы и судебном порядке. 

5.2.  Получатели услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя председателя Комитета по образованию по адресу: 188641,Ленинградская область, г.Всеволожск, у. 1-я Линия, д.38.

5.3. Обращение (жалоба) должно быть подписано лицом, обратившимся с жалобой, и содержать:

- полное наименование - для юридического лица, или фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) - для физического лица, его местонахождение, почтовый адрес;

- существо обжалуемого действия (бездействия);

- подпись руководителя (для юридического лица) или личную подпись (для физического лица) заинтересованного лица, дату обращения.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

- наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и свободы;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.4. Обращение (жалоба) рассматривается в Комитете по образованию в течение 30 календарных дней со дня регистрации жалобы.

5.5. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю, обратившемуся с жалобой.
5.6. В случае если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать в ходе предоставления муниципальной услуги (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе исполнения муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Приложение № 1 
к Административному регламенту

Информация о местонахождении, электронных адресах, телефонах 

муниципальных общеобразовательных учреждений.
	№ п/п
	Полное наименование образовательного учреждения в соответствии с Уставом
	Юридический адрес, адрес Internet-сайта
	ФИО руководителя
Рабочий телефон,

e-mail



	1
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Лицей №1» г. Всеволожска
	188640,  
Ленинградская область, 
г. Всеволожск, 
ул. Межевая,  д.14

www.  liceum1.vsv.lokos.net
	Семенова Тамара Ивановна  – 

директор,
т. (8 813 70) 25-479,

e-mail: lic1@vsv.lokos.net


	2
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Гимназия» г.Сертолово
	188650, 
Ленинградская область, Всеволожский район, 
город Сертолово, 
улица Молодцова, дом 18
www.vsv.lokos.net
	Модин Валентин Алексеевич 

директор,
т.(8812) 593-93-05

e-mail: sertl13@vsv.lokos.net


	3
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с углубленным изучением отдельных предметов № 2» г.Всеволожска 
	188640, 
Ленинградская область,
г.Всеволожск,
ул.Межевая, д.10

www.school2.vsevnet.ru
	Расторгина Оксана Михайловна 

директор,
т.(881370)20-502

e-mail: vsev2@vsv.lokos.net


	4
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с углубленным изучением отдельных предметов № 3»
 г. Всеволожска


	188641 
Ленинградская область,
г. Всеволожск, 
ул. Победы, д. 17
www.vsv.lokos.net
www.school3.vsevnet.ru
	Кулаева Ирина Николаевна – 

директор, 
т.(881370) 30-066,

e-mail: vsev3@vsv.lokos.net


	5
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 4» г. Всеволожска
	188640, Л
енинградская область,
 г. Всеволожск, 

ул. Александровская, 
дом 86

http://mousosh4.sk6.ru/

	Дубцова Лидия Михайловна - директор 
т.(881370) 25-401,

e-mail: vsevshkola4@mail.ru

	6
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №5» г.Всеволожска
	188642 
Ленинградская область, г.Всеволожск, пр.Грибоедова, д.10
www.vsv.lokos.net
	Зверева Светлана Владимировна – директор, 
т.(881370) 27-560,

e-mail: vsev5@vsv.lokos.net


	7
	Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение 
«Средняя общеобразовательная школа №6 с углубленным изучением отдельных предметов» г.Всеволожска
	188645 Л
енинградская область, г.Всеволожск,
ул.Центральная,д.5

www.vsv.lokos.net/localuser/vsev6/

	Федоренко Ирина Петровна – директор, 
т.(881370) 41-380,

e-mail: vsev6@vsv.lokos.net


	8
	Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 7» микрорайона «Южный» г.Всеволожск
	188683, 
Ленинградская область, г.Всеволожск, мкр.Южный
	Петров Олег Анатольевич – директор,
т.8-960-235-00-10

e-mail:

vsev7@vsv.lokos.net


	9
	Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Агалатовская средняя общеобразовательная школа»
	188653 
Ленинградская область, Всеволожский район, 
д. Агалатово, д.162,
 http://agschool.ru
	Быстрова Нина Васильевна – директор, 
т.(881370) 58-456,

e-mail: agal@vsv.lokos.net

	10
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Бугровская средняя общеобразовательная школа»
	188660 
Ленинградская область, Всеволожский район,  п.Бугры, ул. Полевая, д.3 
www.vsv.lokos.net
	Зюзин Анатолий Борисович – директор, 
т.(881370) 62-236,

e-mail:

bugr@vsv.lokos.net 



	11
	Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Гарболовская средняя общеобразовательная школа»
	188658 
Ленинградская область, Всеволожский район, 
д. Гарболово, д.320
www.vsv.lokos.net
	Гуськова Тамара Петровна – директор, 
т.(881370) 50-221,

e-mail: garbl@vsv.lokos.net


	12
	Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Дубровская средняя общеобразовательная школа»
	188684, 
Ленинградская область, Всеволожский район, п.г.т.Дубровка, ул.Школьная, д.17а
www.vsv.lokos.net

	Иванова Елена Ярославовна – директор, 
т.(881370) 76-371,

e-mail: dubr@vsv.lokos.net


	13
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Колтушская средняя общеобразовательная школа имени академика.  И.П. Павлова»»
	188653 
Ленинградская область, Всеволожский район, 
с. Павлово, ул. Быкова, д. 4
www.vsv.lokos.net
	Захарова Татьяна Владимировна – директор, 
т.(881370) 72-227,

e-mail: koltl@vsv.lokos.net


	14
	Муниципальное общеобразовательное  учреждение «Кузьмоловская средняя общеобразовательная школа № 1»
	188663 Ленинградская область, Всеволожский район, пос.Кузьмоловский, ул.Строителей, д.7а

www.vsv.lokos.net
	Борцова Наталья Николаевна – директор, 
т.(881370) 91-140, 91-842

e-mail: kuzm2@vsv.lokos.net, kuzm1@vsv.lokos.net


	15
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа «Лесколовский центр образования»
	188668 
Ленинградская область, Всеволожский район, п.Лесколово, д.6,

www.vsv.lokos.net
	Глазунова Валентина Григорьевна – директор, 
т.(881370) 54-167,

e-mail: leskl@vsv.lokos.net


	16
	Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Средняя общеобразовательная школа «Лесновский центр образования»
	188659, 
Ленинградская область, Всеволожский район, 
п. Лесное, д.22,
www.vsv.lokos.net/localuser/lesn/index.html
	Мыцикова Ада Михайловна – директор, 
т.(881370) 53-372,

e-mail: lesn@vsv.lokos.net 


	17
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа пос.им.Морозова»
	188679, 
Ленинградская область, Всеволожский район, пос.им.Морозова, ул.Хесина, д.20
http//posimmorozova.narod2.ru
	Знатнова Любовь Михайловна – директор,
т.(881370) 36-005

e-mail: morozova_sosh@mail.ru


	18
	Муниципальное общеобразовательное  учреждение «Ново-Девяткинская  средняя общеобразовательная школа №1»
	188661 
Ленинградская область, Всеволожский район, д.Новое Девяткино 
квартал 2 корпус 38,
www.vsv.lokos.net
	Мартыновская  Галина  Федоровна  – директор, 
т.(881370) 65-520,

e-mail: ndev@vsv.lokos.net

	19
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Осельковская основная общеобразовательная школа»
	188665 
Ленинградская обл. Всеволожсий район 
поселок Осельки ул.Ленинградская дом 1-а
www.vsv.lokos.net
	Царева Зинаида Георгиевна 

директор

тел.(881370) 51-735
e-mail: 

Oselk@ vsv.lokos.net



	20
	Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Средняя общеобразовательная школа «Рахьинский центр образования»
	188653, Ленинградская область, Всеволожский район, п.Рахья, ул.Севастьянова, д.1

www.vsv.lokos.net
	Попова Татьяна Борисовна – директор,
(881370) 66-664

e-mail: rahy@vsv.lokos.net


	21
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Романовская средняя общеобразовательная школа»
	188670, 
Ленинградская обл., Всеволожский район, пос.Романовка, д.24
www.vsv.lokos.net
	Резник  Инна Ивановна – директор,
т.(881370) 61-193,

e-mail: romn@vsv.lokos.net

	22
	Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Средняя общеобразовательная школа «Свердловский центр образования»
	188682, 
Ленинградская область, Всеволожский район, п.им.Свердлова, микрорайон  № 1, д.43,
www.vsv.lokos.net

	Дьячкова Светлана Анатольевна – директор, 
т.(881370) 77-580,

e-mail: svrdl1@vsv.lokos.net


	23
	Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Разметелевская средняя общеобразовательная школа»
	188686 
Ленинградская область, Всеволожский район, поселок Разметелево, 
www.vsv.lokos.net
	Завьялова Анна Вячеславовна– директор, 
т.(881370) 74-340,

e-mail: razm@vsv.lokos.net


	24
	Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Сертоловская средняя общеобразовательная школа №1»
	188650 
Ленинградская область, Всеволожский район, г.Сертолово, 
ул.Школьная, д.1/2
www.vsv.lokos.net
	Деревянко Александр Георгиевич – директор, 
т. (8812)593-32-18

e-mail: sertl1@vsv.lokos.net

	25
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Сертоловская  средняя общеобразовательная школа с углубленным изучением отдельных предметов №2»
	188653 
Ленинградская область, Всеволожский район, г.Сертолово, д.4/2,
www.sertl2.edu.ru
	Волкова Валентина Николаевна – директор, 
т.(8812) 593-73-70,

e-mail: sertl2@vsv.lokos.net


	26
	Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Средняя общеобразовательная школа «Токсовский центр образования»
	188664 
Ленинградская область, Всеволожский район,
 пгт. Токсово,
 ул. Дорожников, 1
www.vsv.lokos.net
	Ничипорчук Светлана Валентиновна – директор,
т.(881370) 56-504,

e-mail: toks@vsv.lokos.net


	27
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Щегловская средняя общеобразовательная школа»
	188676, 
Ленинградская область, Всеволожский район, пос.Щеглово, д.58
http://scheglovo.jimdo.com
	Троицкая Маргарита Леонидовна – директор, 
т.(881370) 68-421,

e-mail: schegl@vsv.lokos.net

	28
	Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение «Янинская средняя общеобразовательная школа»
	188689 
Ленинградская область, Всеволожский район, д. Янино-1
ynino@vsv.lokos.net

	Черепович  Любовь Валерьевна – директор, 
т.(881370) 78-310,

e-mail:  ynino@vsv.lokos.net



______________
Приложение № 2 

к Административному регламенту

Заявление
родителей (законных представителей) на предоставление информации о текущей успеваемости их ребенка в форме электронного дневника 

Директору  ___________________________

(наименование учреждения)                               
___________________________                           (Ф.И.О. директора)
родителя (законного представителя):

Фамилия___________________

Имя_______________________

Отчество___________________

Место регистрации:

Город ___________________________
Улица_____________________
Дом ____ корп. ______ кв. __________

Телефон___________________                           

Паспорт серия __ № ________

Выдан ___________________________

Заявление
Прошу предоставлять информацию о текущей успеваемости моего ребенка (сына, дочери) __________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

обучающегося ___________________ класса, в электронном дневнике по следующему адресу электронной почты   __________________________________________ .   

(адрес электронной почты)

   __________________ "____" _________________ 201__ года          (подпись)

Приложение № 3 

к Административному регламенту

Заявление
родителей (законных представителей) о прекращении  предоставления информации о текущей успеваемости их ребенка  в форме электронного дневника

Директору  ___________________________

(наименование учреждения)                               

___________________________                             (Ф.И.О. директора)

родителя (законного представителя):

Фамилия___________________Имя_______________________Отчество___________________

Место регистрации:

Город______________________
Улица_____________________

Дом ____ корп. ______ кв. ____

Телефон___________________ 

Паспорт серия __ №_________

Выдан ____________________
Заявление
Прошу отменить предоставление информации о текущей успеваемости моего ребенка (сына, дочери) __________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

обучающегося ___________________ класса, через электронную почту и предоставлять ее в традиционной форме (школьного дневника обучающегося).
__________________"____" _________________ 201__ года                 
(подпись)

Приложение № 4 

к Административному регламенту

Блок-схема



	Регистрация заявления на  предоставление муниципальной  услуги по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости в журнале регистрации.



	Информирование родителей (законных представителей) о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости




Прием заявления от родителей (законных представителей) на  предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости.











